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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie
Adres:
ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow,
tel.: 17 74 70 600, faks: 17 74 70 601,
e-mail: a.guzior@rops.rzeszow.pl;

w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz.1986 ze zm.), zwanej dalej ,Pzp” zaprasza do ziozenia oferty
cenowej na ustuge informatyczna dotyczaca przebudowy strony
www. wspierajiwybieraj.pl.

Opis przedmiotu zamowienia:

. Przedmiotem  zamowienia sg ustugi informatyczne  (przebudowa  strony

www.wspiersiiwybierajpl oraz opieka nad strong) wraz promocjg (media
spotecznosciowe, reklame adwords, pozycjonowanie przez okres 5 miesiecy) na
potrzeby realizacji projektu pozakonkursowego realizowanego przez Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie pn.. ,Koordynacja sektora ekonomii
spotecznej w wojewddztwie podkarpackim w latach 2018-2019".  Projekt
wspoffinansowany jest przez Unie Europejskg ze $srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WP na lata 2014-2020.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.
Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie w branzy internetowej, w budowie
stron internetowych oraz w zarzadzaniu stronami internetowymi.
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, .ze w okresie
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno&ci jest krotszy — to w tym okresie, zrealizowat, co najmniej trzy ustugi, ktérych
przedmiotem bylo wykonanie i obstuga strony internetowej wraz z jej promocjg. W celu
wykazania speinienia warunku Wykonawca przedtozy wykaz wykonanych i obecnie
dziatajgcych stron internetowych (zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego)
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
zostaly wykonane. -
b) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia. :
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje
min. 2 pracownikami merytorycznymi zatrudnionymi w petnym wymiarze czasu pracy,
ktorzy dostepni bedg w godzinach pomiedzy 8.00 a 15.00 oraz ktérzy ukornczyli szkolenie
optymalizacji stron internetowych potwierdzone certyfikatem, szkolenie Link Building oraz
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minimum 1 pracownikiem ze znajomoscig programu: Adobe Photoshop CS5, Adobe
Flash CS5, Adobe Dreamwaver CS5 oraz certyfikatem na poziomie zaawansowanym.

W celu wykazania spetnienia warunku Wykonawca przediozy wykaz osob, ktére bedg
uczestniczyty w realizacji przedmiotu zaméwienia, wraz z danymi na temat ich
kwalifikacji zawodowych, niezbednymi do wykonania zamowienia (zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego).

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny
zmieni¢ warunki Zapytania ofertowego, w szczegdlnosci: wydtuzyé termin sktadania ofert
lub dokonac zmiany lub uchylenia poszczegolnych postanowien Zapytania ofertowego.

7. Przed terminem skfadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny sprostowac
btedy pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omytki w tresci Zapytania ofertowego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn oraz do zamkniecia postepowania bez wybrania oferty.

9. O odwotfaniu lub zmianie postepowania, jak i o sprostowaniu tresci Zapytania
ofertowego, Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty lub otrzymali pierwotng wersje Zapytania ofertowego, a ponadto informacje
0 powyzszych okolicznosciach upubliczni w takiej samej formie w jakiej upublicznione
zostato Zapytanie ofertowe.

10. Dokumenty jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo — ofertowy — wg
zatagczonego wzoru formularza cénowo — ofertowego stanowigcy zatgcznik nr 2;

b) wykaz ustug do spetniania warunkow udziatu w postepowaniu stanowigcy Zatgcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego.

c) wykaz osob do spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu — stanowigcy Zatacznik
nr 4 do zapytania ofertowego.

11. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Pani Agnieszka Guzior, tel 17 850 79 23, e-mail:
a.guzior@rops.rzeszow.pl.

12. Oferte cenowg nalezy ztozy¢ do dnia 21.06.2019 r. z zachowaniem formy pisemnej, za
posrednictwem poczty e"fektronicznej na adres: a.guzior@rops.rzeszow.pl do godziny
11.00.

13. Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia oraz poda¢ wysokos$¢ stawki podatku VAT.

14. Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku cyfrowo oraz stownie.*

15. W przypadku bftedéw rachunkowych w obliczeniach Zamawiajgcy poprawi w ofercie
oczywiste omytki rachunkowe, z  uwzglednieniem  konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

16. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spoérod ofert ztozonych zgodnie
Zz wymaganiami Zamawiajgcego przy zastosowaniu kryterium cena brutto oferty, ktorej
waga bedzie stanowi¢ 100%.

17. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane 2z wykonaniem przedmiotu

o

zamowienia.
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Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg
w ztotych polskich.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy, dokonujac wyboru ofert, moze poming¢ oferty, co do ktérych uznaje, ze
zawierajg razgco niskg cene. W przypadku, gdy Zamawiajacy ma podejrzenie, ze
zaproponowana cena jest razaco niska, moze wystapi¢ do oferenta z wnioskiem
o ztozenie wyjasnien odnosnie zaproponowanej ceny.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wzywaé Wykonawcéw do wyjasnien
tresci ztozonych ofert. Zamawiajagcy moze ograniczy¢ wezwania do wybranego
Wykonawcy MWykonawcow.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie,
os$wiadczen, dokumentow lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt
wymaganych oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, lub ztozyli o$wiadczenia,
dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu albo zaistniejg przestanki
nieudzielenia zamowienia.

W okolicznosciach okresionych w ust. 24 Zamawiajacy zazgda ztozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod ofert
podlegajgcych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 25 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, Iub uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé kolejnego
Wykonawce, ktorego ofercie przyznano najwiekszg licze punktow. ust. 25 stosuje sie
odpowiednio.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi o tym
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy ale nie pozniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Do wszelkich nieuregulowanych
kwestii maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze
zm.).

Klauzula informacyjna, dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

- zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", informuje, ze:
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- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Os$rodek Polityki
Spotecznej w Rzeszowie,

- inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
w Rzeszowie jest Pan Bartosz Swider, kontakt: b.swider@rops.rzeszow.pl, telefon;
17 850 79 44,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ustugi
informatyczne (przebudowa strony www.wspiersjiwybieraj.pl oraz opieka nad strong)
wraz promocjg (media spotecznosciowe, reklame adwords, pozycjonowanie przez okres
5 miesiecy)na potrzeby realizacji projektu pozakonkursowego realizowanego przez
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie pn.: ,Koordynacja sektora
ekonomii spotecznej w wojewoddztwie podkarpackim w latach 2018-2019”, nr sprawy:
PF.261.18.2019.ES, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

- Administrator przetwarza Parnstwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiagniecia celu, o ktérym mowa powyzej. W szczegdlnych
sytuacjach Administrator moze przekazacé/powierzyé Panstwa dane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw do wgladu w dokumentacje lub
kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan publicznych o charakterze
wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzadowej;

- dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami
dotyczgcymi archiwizacji;

- w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych osobowych,
jak réwniez prawo zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

- jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu
zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowo-cenowy

Zatgcznik nr 3 - Wykaz ustug do spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 - Wykaz oséb do spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 5 - Wzor umowy
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