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REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W RZESZOWIE

_ ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszéw
Ogtasza nabor kandydatow do pracy na jedno stanowisko urzednicze :

»Inspektor do spraw zamoéwien publicznych”
do Oddziatu Organizacyjnego i Zamowien Publicznych

Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze: preferowane z zakresu administracji, ekonomii, prawa,

2) co najmniej roczny staz pracy; w tym do$wiadczenie zawodowe zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzaniem postepowan o udzielanie zaméwien publicznych,

3) dobra znajomos$é aktualnie obowigzujgcych przepiséw dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
aktéow wykonawczych,

4) znajomos$¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw zwigzanych z realizacjg zadan
finansowanych ze $rodkéw europejskich,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

7) nieposzlakowana opinia,

8) bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera oraz pakietu MS OFFICE.

2. Wymagania dodatkowe :

1) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie wojewodztwa,
2) znajomo$¢ ustawy o pomocy spotecznej,
3) doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach administracji publicznej.

3. Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska pracy:

1) przygotowanie postepowan - w tym postgepowan realizowanych w ramach projektow
wspoffinansowanych ze sérodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, oraz
wytycznymi wynikajacymi z innych przepiséw prawnych okreslajgcych sposob udzielania
zamowien publicznych wspoétfinansowanych ze $rodkéw europejskich, wewnetrznymi aktami
prawnymi ROPS,

2) weryfikacja. wnioskéw o udzielenie zamoéwienia publicznego pod wzgledem formalnym,
okreslanie trybu udzielenia zamdwienia publicznego,

3) sporzadzanie planéw zamoéwien publicznych/planéw postepowan ROPS oraz ich biezgca
aktualizacja wspdlnie z innymi pracownikami Oddziatu OZP,

4) obstuga administracyjna postepowan o udzielenie zamowienia publicznego i jego uczestnikow
w tym biezace sporzgdzanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
udziat w pracach komisji przetargowych,

5) koordynowanie i wykonanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umoéw z wytonionym
wykonawca zamoéwienia publicznego,

6) sporzadzanie i zamieszczanie ogloszen w postgpowaniach o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz przekazywanie informacji odpowiednim podmiotom zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamoéwien publicznych,



7) wspétudziat w prowadzeniu rejestru zamowien publicznych oddziatu OZP,

8) biezaca analiza budzetu (w tym budzetéw projektow wspdffinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych), dotyczaca zaméwien publicznych,

9) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z wtasciwoscig rzeczowg stanowiska pracy.

4. Informacja o.warunkach pracy :

1) praca administracyjna - biurowa z wykorzystanie komputera oraz urzgdzen biurowych,
2) wymiar czasu pracy: petny etat,
3) miejsce $wiadczenia pracy: Rzeszow.

. Wymagane dokumenty :

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcych sie o zatrudnienie,

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopia dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata, ze ma petng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z petni

praw publicznych,

7) oéwiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie,

8) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 o pracownikach samorzgdowych,

10) inne dodatkowe dokumenty o posiadanym do$wiadczeniu zawodowym zwigzanymi

z realizowaniem zadan zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi.
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6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesiacu marzec 2023 r. w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych jest wigkszy niz 6 %.

7. Miejsce i termin skfadania dokumentéw :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Sekretariacie Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Rzeszowie ul. Hetmariska 9, 35-045 Rzeszow lub przesta¢ pocztg na wyze;
podany adres z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: ,Inspektor do spraw zamoéwien
publicznych” w Regionalnym Os$rodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie w terminie do dnia
18 kwietnia 2023 r. Aplikacje, ktére wptyng do Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej
w Rzeszowie po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru (wynik postepowania konkursowego) bgdzie zamieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej http://www.rops.rzeszow.pl oraz na tablicy informacyjnej
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Rzeszowie.

8. Pozostale informacje;
Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewytonionych w drodze naboru jak réwniez dokumenty
aplikacyjne niespetniajagce wymagan formalnych oraz dokumenty, ktére wptynety po terminie
kandydaci moga odebraé osobiscie w Kadrach Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Rzeszowie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia naboru. Dokumenty nieodebrane w terminie
o ktérym mowa wyzej podlegajg zniszczeniu.

Kandydaci do pracy spetniajgcy wymagania formalne okresélone w ogtoszeniu, zostang
poinformowani telefonicznie o miejscu i terminie prowadzenia kolejnego etapu rekrutacji.



Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym. Dane osobowe
zawarte w dokumentach aplikacyjnych wykraczajgcych poza dokumenty ustawowo niezbedne, bedg
przetwarzane wytgcznie za zgodg kandydata wyrazong na pismie. Podanie danych osobowych jest
dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze skutkowaé odrzuceniem oferty.




