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Rzeszow, dnia 25.09.2020 r.

Znak sprawy : PF.261.15.2020.ES

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie
Adres: 35-045 Rzeszdw, ul. Hetmanska 9
Tel: 017 74 70 600, fax 017 74 70 601
Faks. www.rops.rzeszow.pl
Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7°° — 153°

w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz.1843 ze zm.), zwane] dalej ,,Pzp” zaprasza do zlozenia oferty
cenowej, dotyczacej postgpowania pn. ,Ustugi szkoleniowe dla potrzeb Regionalnego
Osrodka Polityki Spolecznej w Rzeszowie”

2.  Opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zamodwienia jest usluga polegajaca na realizacji dwéch seminariow
w trybie on line pn. ,Zaméwienia publiczne z wykorzystaniem klauzul i aspektéw
spotecznych” (kazde z dwéch seminariéw dzieli sie na dwa spotkania po 3 h /4 x 3 h)

Seminaria/warsztaty realizowane s3 w ramach projektu wspétfinansowanego przez Unie

Europejska ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WP na lata

2014 —2020.

2.1 Nazwaly i kod/y Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9 — ustugi
szkoleniowe, 80590000-6 ustugi przeprowadzenia seminariow.

2.2 Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sie w Zalaczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

2.3 Wymagany termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do 11
grudnia 2020.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

W postgpowaniu mogg wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace warunki

i wymagania:

3.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy na dzief sktadania
ofert spetniajg warunek dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia tj.: Wykonawea musi wykazaé, ze do realizacji zaméwienia bedzie
dysponowal min. 1 trenerem posiadajacym:

- wyksztalcenie wyzsze;

- co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy lub wspétpracy z jednostkami samorzadu
terytorialnego;

- przeprowadzenie w okresie ostatnich pigeiu lat przed uplywem terminu sktadania ofert
co najmniej 50 godzin ustug szkoleniowych/warsztatowych/doradczych z zakresu
klauzul spolecznych i aspektéw spotecznych w zaméwieniach publicznych —
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Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (W wykazie nalezy poda¢: pelng nazwe
ustugi, zleceniodawcg ustug, datg realizacji (W formacie DD-MM-RRRR), liczbeg
godzin. Na spelnienie warunku nie dopuszcza sie realizacji ustug doradztwa
indywidualnego, superwizji indywidualnej i grupowej oraz zaje¢ (wyktadow, Ewiczen,
warsztatow, itp.) prowadzonych na uczelniach wyzszych.
UWAGA
Na potwierdzenie spelniania warunku okreslonego w pkt 3.1,
niniejszego Zapytania ofertowego, nalezy ziozy¢ wypetniony i podpisany wykaz osob,
skierowanych  przez ~ Wykonawce do realizacji ~zaméwienia  publicznego,
wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia i dos$wiadczenia niezbgednego do
wykonania zamoéwienia publicznego oraz informacja o podstawie dysponowania tymi
osobami, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ Wraz z uplywem terminu skladania ofert.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze bez podania przyczyny zmieni¢
warunki Zapytania ofertowego, w szczegdlnosci: wydtuzy¢ termin skladania ofert lub
dokonaé zmiany lub uchylenia poszczegélnych postanowien Zapytania ofertowego.

 Przed terminem skladania ofert Zamawiajacy moze bez podania przyczyny sprostowaé

bledy pisarskie, rachunkowe lub inne oczywiste omylki w treci Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyn oraz do zamknigcia postgpowania bez wybrania oferty.

. O odwotaniu lub zmianie postgpowania, jak i o sprostowaniu tresci Zapytania ofertowego,

Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty lub
otrzymali pierwotna wersj¢ Zapytania ofertowego, a ponadto informacj¢ o powyzszych
okolicznosciach upubliczni w takiej samej formie w jakiej upublicznione zostalo Zapytanie
ofertowe.

10. Dokumenty jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

a) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy zgodnie ze wzorem
stanowiacym Zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

b) wypelniony i podpisany wykaz o0sob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zam6wienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia
i doéwiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia publicznego oraz informacja
o podstawie dysponowania tymi osobami, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalaceznik
nr 3 do Zapytania ofertowego— wykaz 0s6b;

¢) wykaz ustug do oceny kryterium doéwiadczenie trenera stanowiacy Zalacznik nr 4 do
Zapytanie ofertowego wraz z dowodami. Do wykazu nalezy zalaczy¢ dowody
(referencje) potwierdzajace, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie.

12. Pelnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez mocodawce lub notariusza)

13.

2|

dla osoby wystepujacej w imieniu Wykonawcy, uwzgledniajgce zakres i okres
obowigzywania potwierdzajace, ze osoba posiada uprawnienia do podpisywania
zobowiazan w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone. Przyjmuje sie, ze udzielone
pelnomocnictwo upowaznia do po$wiadezenia kopii innych dokumentow sktadanych wraz
z oferta.

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania jest Pani Alina Kret Tel. 178507923 e-mail
a.kret@rops.rzeszow.pl

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Rzeszowie
ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszdw,
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14. Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Regionalny O$rodek Polityki
Spolecznej w Rzeszowie, 35-045 Rzeszéw, ul. Hetmanska 9 lub za posrednictwem
poczty elektronicznej: a.kret@rops.rzeszow.pl w terminie do dnia 05.10.2020 r. do
godziny 15.30.

15. Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawié cene netto i brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz poda¢ wysoko$¢ stawki podatku VAT.

16. Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku cyfrowo oraz stownie.

17. W przypadku bledéw rachunkowych w obliczeniach Zamawiajacy poprawi w ofercie
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

18. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert ztozonych zgodnie
z wymaganiami Zamawiajacego przy zastosowaniu kryterium:

a) Cena— 60 pkt (60%)
b) Dos$wiadczenie trenera — 40 pkt (40%)

Maksymalna ilos¢ punktéw w ramach kryterium oceny jest réwna okreslonej wadze kryterium
w %. Punkty bedg przyznawane poszczegolnym ofertom wg nastepujacych zasad:

Opis sposobu dokonywania oceny kryterium :

18.1. Kryterium ,,Cena brutto oferty” (C) liczone wg wzoru:

NajniZsza cena brutto sposréd badanych ofert
C = -- e - x 60
Cena brutto badanej oferty

18.2. Kryterium ,,Doswiadczenie trenera” (D) 40% znaczenia 1% = 1 pkt.
Punkty w niniejszym kryterium zostana przyznane trenerowi (spehniajacemu warunki
udzialu ~w  postgpowaniu) za: liczbg godzin  przeprowadzonych ushug
szkoleniowych/warsztatowych/doradczych z zakresu klauzul spotecznych i aspektéw
spotecznych w zaméwieniach publicznych. 1 godzina dyd. = 45 minut. Za kazdg godzine
Wykonawca otrzyma 1 pkt. Punktacja w niniejszym kryterium bedzie liczona wg
ponizszego wzoru;
Ilo$¢ punktéw przyznanych trenerowi w badanej ofercie
D = - e N B x 40
Najwyzsza liczba punktéw przyznanych trenerowi
sposrod wszystkich badanych ofert

Maksymalna liczba punktow jaka Wykonawca moze uzyska¢ w niniejszym kryterium
wynosi 40. Informacje do oceny w niniejszym kryterium nalezy umiesci¢ w Zalaczniku
nr 4 do Zapytania ofertowego (na spelnienie warunku nie dopuszcza sie realizacji ustug
doradztwa indywidualnego, superwizji indywidualnej i grupowej oraz zajeé: wyktadéw,
¢wiczen, warsztatow, itp. prowadzonych na uczelniach wyzszych).

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Rzeszowie
ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszéw,
tel. (177 74 70 600, fax /17/ 74 70 604, g
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UWAGA! W ww. zalaczniku nie nalezy umieszcza¢ 50 godzin dyd. ustug wykazanych
jako potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, bowiem nie bedg one
brane do oceny w niniejszym kryterium oceny ofert. Ocena ofert w kryterium
,Doswiadczenie trenera” (D) bedzie odbywac sig w skali punktowej od 0 do 40 punktow.
Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nie podlega uzupelnieniu, w zwigzku
z czym Wykonawca otrzyma 0 punktéw w przypadku niedotgczenia do oferty. Nie bgda
brane do punktacji ustugi szkoleniowe niepoparte referencjami i pozytywnymi opiniami.
W przypadku niedotaczenia do oferty zadnej referencji, opinii Wykonawca otrzyma
w niniejszym kryterium 0 pkt. Referencje nie podlegaja uzupehieniu. Referencje, opinie
musza byé poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem. Brak poswiadczen jest rownowazne
z nieztozeniem referencji, opinii.

W przypadku wskazania do oceny wigcej niz jednego trenera, Zamawiajgcy oceni trenera
spetniajacego warunki udziatu w postepowaniu oraz posiadajacego wyzsze kwalifikacje
i do$wiadczenie. Wykonawca jest zobowigzany skierowa¢ do realizacji zamdwienia
trenera, ktéry podlegat ocenie w kryterium oceny ofert.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea odbywac si¢ beda
w ztotych polskich.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawey, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy, dokonujac wyboru ofert, moze pomina¢ oferty, co do ktérych uznaje, ze
zawierajg razaco niska ceng. W przypadku, gdy Zamawiajacy ma podejrzenie, ze
zaproponowana cena jest razaco niska, moze wystgpi¢ do oferenta z wnioskiem
o ztozenie wyjasnien odnosnie zaproponowanej ceny.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wzywaé Wykonawcow do wyjasnien
tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ wezwania do wybranego
Wykonawcy /Wykonawcow.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcéw ziozenia, w wyznaczonym terminie,
oéwiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ziozyt
wymaganych oswiadczefi, dokumentéw lub petnomocnictw, lub zlozyli os$wiadczenia,
dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu albo zaistniejg przestanki
nieudzielenia zamoéwienia.

W okolicznodciach okre§lonych w ust. 28 Zamawiajacy zazada zlozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawey, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod ofert
podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 29 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentow, lub uchyla sie od zawarcia umowy

Regionalny O$rodek Polityki Spolecznej w Rzeszowie
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w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé kolejnego Wykonawce,
ktérego ofercie przyznano najwigksza licze punktéw. ust. 28 stosuje sie odpowiednio.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi o tym
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawea po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy ale nie pozniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli $rodki

pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy

udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

(EFTA), ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia, nie zostaly mu przyznane.,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonaweca, ktdrego oferta

uzyskala najwyzsza liczbg¢ punktéw w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy

zaoferowana przez Wykonaweg cena przekracza kwote przewidziang przez

Zamawiajacego w budzecie na realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwickszenie

kwoty. Jezeli w wyniku negocjacji nie uda sie uzyskaé ceny mieszczacej sie¢ w budzecie

Zamawiajacego, Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskala

kolejng najwyzsza liczbg punktéw. W przypadku, gdy cena zaoferowana przez kolejnego

Wykonawcg przekracza kwotg przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie, procedura,

o ktérej mowa w niniejszym punkcie, zostanie powtérzona. Jezeli w wyniku negocjacji

prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda sie uzyskaé ceny mieszczacej si¢

w budzecie, Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowania.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Do wszelkich nieuregulowanych

kwestii majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. 22019 r. poz. 1145)).

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sGb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych (RODO) ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych:

* Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego - petiacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, z siedziba: 35-010
Rzeszow, al. Lukasza Cieplinskiego 4 (zwany dalej — Administrator)

¢ Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie skontaktowaé
telefonicznie lub poprzez skrzynke mailowa: Damian Chaber, nr tel.; (17) 8509 232;
e-mail: iod@wup-rzeszow.pl, natomiast w Regionalnym Osrodku Polityki Spolecznej
w Rzeszowie Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Bartosz Swider, kontakt:
b.swider@rops.rzeszow.pl, telefon 17 85 07 944.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

e Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbgdnym do osiggnigeia celu, o ktorym mowa powyzej. W szczegdlnych

oo B8y,
‘an’ e,

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w Rzeszowie

% kbl ul. Hetmariska 9, 35-045 Rzeszéw,
/ Snolirsns é tel. 117/ 74 70 600, fax /17/ 74 70 601,

i 4 g ?" wWwWw,rops.rzeszow.pl, www.es.rops.rzeszow.pl

rer
ETClORy,
AV

5|Strona



> ~ . ,
2 Fundusze P ~ 8% Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska

Europejskie . e
Program Regionalny PO D KAR PLA‘C;‘K 1E / w Rzeszowie _Europejski Fundusz Spoleczny

sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrgbnych przepisow do wgladu w dokumentacje lub
kontroli dokumentacji zwiazanej z realizacja zadan publicznych o charakterze
wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzadowej.

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
zakonfczenia archiwizowania dokumentacji.

e W kazdym czasie przystuguje Pani Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych
osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania.

e Jedli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane
W spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

e Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do realizacji ww. celu.

Zaltaczniki:

. Zatacznik nr 1 - Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 - Formularz cenowo — ofertowy;

Zalacznik nr 3 — Wykaz oséb;

Zatacznik nr 4 - Wykaz ustug w kryterium dos$wiadczenie trenera;
Zatacznik nr 5 — Wzdr umowy.

_ DYREKTOR
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